	
	Приложение
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением главы администрации Кировского района г. Донецка
от  09.09.2015 № 291



ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе потребительской инфраструктуры
администрации Кировского района города Донецка
1.Общие положения

1.1. Отдел потребительской инфраструктуры является структурным подразделением Администрации Кировского района города Донецка и непосредственно подчиняется заместителю главы администрации.

1.2. В своей деятельности отдел потребительской  инфраструктуры руководствуется Конституцией Донецкой Народной Республики, законами Донецкой Народной Республики, актами Главы Донецкой Народной республики, распоряжениями главы Администрации города Донецка,  Администрации Кировского района города Донецка и настоящим Положением. 

2.Задачи отдела


2.1.  Исполнение Конституции Донецкой Народной Республики, указов и  распоряжений  главы Донецкой народной Республики, распоряжений и приказов главы Администрации г.Донецка,  Положения администрации Кировского района г.Донецка и иных правовых актов Донецкой Народной Республики, решение вопросов местного значения.

2.2. Отдел потребительской инфраструктуры координирует работу предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания различных форм собственности по обеспечению населения товарами первой необходимости, насыщению потребительского рынка товарами продовольственной и непродовольственной групп и оказанию услуг населению.
3.Структура отдела


3.1. Структура отдела потребительской инфраструктуры включает:


- начальник отдела;


- ведущий специалист – 1 штатная единица;


- специалист 1 категории – 1 штатная единица.


3.2. Начальник, сотрудники отдела потребительской инфраструктуры назначаются на должность и освобождаются от должности на основании  приказа  Главы  Администрации Кировского района города Донецка.

4. Функции и обязанности отдела


4.1. Отдел потребительской инфраструктуры организует  свою деятельность в соответствии с Регламентом работы Администрации Кировского района города Донецка, настоящим положением.  Сотрудники отдела исполняют должностные обязанности в соответствии с должностными инструкциями, утвержденными распоряжением Главы Администрации Кировского района города Донецка.

4.2. В функции отдела потребительской инфраструктуры входит:

   
4.2.1. Разработка прогнозных показателей развития торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения района в рамках программы социально-экономического развития Кировского района города Донецка, организация их исполнения.


4.2.2. Участие в рамках своих полномочий в создании условий для развития и функционирования субъектов хозяйствования, которые осуществляют деятельность в сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

4.2.3. Анализ состояния и тенденции развития сферы торговли, ресторанного хозяйства, бытового обслуживания населения, рынков в целом по району, подготовка аналитических материалов руководству и администрации города Донецка.

4.2.4. Разработка мероприятий программы социально-экономического развития района и других целевых  программ в сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения. В пределах своей компетенции проведение ежеквартального мониторинга их исполнения.

4.2.5. Координация розничным товарооборотом организаций торговли.


 4.2.6.Организация и проведение ярмарок с целью насыщения потребительского рынка продовольственными товарами с участием местных производителей.


4.2.7. Контроль за соблюдением правил торговли в предприятиях торговли, общественного питания,  правил бытового обслуживания в предприятиях бытового обслуживания.

4.2.8. Оказание  методической,  консультационной и организационной помощи субъектам хозяйствования в сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания по вопросам, которые относятся к компетенции отдела. 

 4.2.9. Рассмотрение обращений граждан по вопросам, которые относятся к компетенции отдела, предоставление ответа авторам обращений, подготовка предложений,  направленных на устранение причин, которые вызывают жалобы граждан.

4.2.10.Разработка ежеквартально дислокаций предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания, расположенных на территории района.

4.2.11.  Планирование  работы  отдела в соответствии с возложенными на него задачами.

4.2.12. Участие в подготовке и проведении совещаний с руководителями предприятий по вопросам организации деятельности в сфере торговли,  общественного питания и бытового обслуживания населения.

4.2.11.Выполнение текущих поручений главы администрации Кировского района. Выполнение других поручений, которые относятся к компетенции отдела.
Управляющий делами администрации


        С.В. Гаврильчина 
СОГЛАСОВАНО

Начальник управления потребительской
инфраструктуры и агропромышленного

развития администрации города Донецка

__________________        С.В.Аксенова 
