   УТВЕРЖДЕНО
распоряжением главы администрации      Кировского района г.Донецка

   от 17.06.2015 №100
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе жилищно-коммунального хозяйства администрации Кировского района г.Донецка
1.
 Общие положения
1.1. Отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации Кировского района г.Донецка (далее - Отдел) является исполнительным органом администрации, подотчетен и подконтролен главе администрации района, заместителю главы администрации района.


1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется нормативно-правовыми актами и Законами, действующими на территории Донецкой Народной Республики, указами и распоряжениями Главы Донецкой Народной Республики, распорядительными и рекомендательными документами Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства ДНР, главы администрации г.Донецка, главы администрации района, Положением об администрации Кировского района г.Донецка, настоящим положением.


1.3. Отдел при решении вопросов, входящих в его компетенцию, взаимодействует с администрацией района, предприятиями, учреждениями, организациями.

1.4. Положение об Отделе утверждается распоряжением главы администрации района.

1.5.Сотрудники Отдела действуют в соответствии с должностными инструкциями, утвержденными заместителем главы администрации района.

1.6. Отдел осуществляет свою работу в соответствии с планом, утвержденным заместителем главы администрации района. 
1.7. Отдел не является юридическим лицом и полностью финансируется за счет средств бюджета.

1.8. Администрация района обязана создавать условия для нормальной работы и повышения  квалификации работников отдела, обеспечивать их отдельными помещениями, телефонной связью, современными средствами оргтехники, транспортом для выполнения служебных обязанностей, законодательными и нормативно-правовыми актами, справочными материалами, пособиями и литературой по вопросам работы Отдела.

2. Основные задачи Отдела.
2.1. Основными задачами Отдела являются:
- организация условий бесперебойного функционирования всех систем жилищно-коммунального хозяйства района, за исключением транспорта, связи и охранной сигнализации;

- осуществление мер по совершенствованию функционирования предприятий и служб жилищно-коммунального хозяйства;

- координация работы и контроль деятельности районных жилищно-коммунальных предприятий и служб;

- контроль над ходом подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период, контроль над ходом работы котельного, теплового, водопроводно-канализационного, газового, электрического хозяйства и жилищного фонда в осенне-зимний период;

- бесперебойное и безаварийное прохождение отопительного периода на объектах жилищно-коммунального хозяйства;

- организация работ по благоустройству района, в т. ч. озеленению, охране зеленых насаждений и водоемов на территории района, привлечение к этим мероприятиям трудовых, материально-технических ресурсов и средств предприятий, организаций и учреждений независимо от форм собственности, а также населения;

- контроль над санитарным состоянием, благоустройством и порядком на территории района; 

- контроль над обеспечением бюджетных учреждений, относящихся к коммунальной собственности города, энергоносителями, водоснабжением, отводом сточных вод;

- участие в решении вопросов сбора, транспортировки и вывоза бытовых отходов, своевременных расчетов с перевозчиком за услуги по вывозу твердых бытовых отходов;

- содействие созданию объединений совладельцев многоквартирных домов и их регистрации; 

- участие в разработке проекта программы экономического и социального развития (далее - ПЭСР) района в части жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства, внесение предложений в проект ПЭСР города, а также в планы предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности;

- контроль выполнения ПЭСР района в части касающейся;

- рассмотрение запросов о деятельности  предприятий, учреждений и организаций района независимо от форм собственности, осуществление которой  связано с экологическими и другими последствиями;

- подготовка ходатайствования перед предприятиями и организациями района всех форм собственности о привлечении материально-технических ресурсов на проведение районных и городских мероприятий, проходящих в районе, а также на строительство, расширение, ремонт и содержание на паевых началах объектов социальной и производственной инфраструктуры и на мероприятия по благоустройству и охране окружающей среды;

- участие в организации газификации, а также строительстве сетей водоснабжения и водоотведения по улицам и поселкам района; рассмотрение и внесение в соответствующие органы местного самоуправления и исполнительной власти предложений к планам и программам строительства и реконструкции объектов газоснабжения, водоснабжения и водоотведения на территории района;
- контроль выполнения мероприятий по защите, сохранности, санитарному и техническому содержанию и соответствующему использованию объектов культурного наследия, находящихся на территории района;

- организация мероприятий по предотвращению чрезвычайных ситуаций техногенного и природного характера, а также стихийных бедствий;
- участие в ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций техногенного, природного, социального и военного характера, стихийных бедствий, привлечение к этим работам сил и средств предприятий и организаций района, координация их деятельности;

- участие в определении размеров убытков, образовавшихся вследствие чрезвычайной ситуации, и составление соответствующих актов по установленной форме;
- организация работы по учету, обследованию и определению ущерба поврежденного жилья с целью создания единой базы поврежденных, в результате военных действий, объектов инфраструктуры района, участие в определении возможности восстановления поврежденного жилья либо необходимости предоставления для проживания социального жилья;
- разрешение земельных споров в порядке, установленном законодательством;

- определение земельных участков для складирования грунта, экологически чистого строительного материала, снега на территории района;

- определение мест для выгула домашних животных;

- организация подготовки мест массового отдыха населения и водоемов к весенне-летнему периоду;

- организация и контроль выполнения мероприятий по борьбе с карантинными и сорными травами;

- контроль выполнения мероприятий по защите лесных массивов от пожаров;

- организация и контроль выполнения мероприятий по борьбе с гололедом и снежными заносами;

- работа с населением района по своевременной и в полном объеме оплате за жилищно-коммунальные услуги, потребленные электрическую энергию и природный газ;

- подготовка информации для извещения населения через средства массовой информации об актуальных вопросах развития коммунальной инфраструктуры, о положении дел по оплате за энергоносители, изменениях тарифов на коммунальные услуги и пр.;  

- контроль состояния экологической обстановки в районе, внесение предложений по ее улучшению, принятие мер к нарушителям;

- организация и контроль работ по вывозу стихийных навалов и свалок бытовых отходов специализированным предприятием  и другими предприятиями и организациями района;  

- контроль выполнения мероприятий по отлову бродячих животных;

- разработка и подготовка проектов распоряжений главы администрации района по вопросам Отдела;

- работа с обращениями граждан по вопросам благоустройства, коммунального обслуживания, энергообеспечения, строительства объектов коммунального назначения, эксплуатации жилищного фонда, землепользования, работы предприятий жилищно-коммунального хозяйства, соблюдения требований действующего законодательства в части жилищно-коммунального хозяйства и пр.;

- принятие мер по привлечению к административной ответственности нарушителей кодекса об административных правонарушениях, согласно наделенным полномочиям;

- выполнение поручений главы администрации района и его заместителей;

- организация и контроль выполнения распоряжений главы администрации района;

- подготовка материалов на аппаратные совещания администрации района и городской администрации, на заседания хозяйственного актива района, выполнение протокольных поручений главы администрации города и его заместителя.

3. Основные функции Отдела

3.1. Основными функциями Отдела, в соответствие с возложенными на него задачами, являются:
- координация и организационная поддержка функционирования систем жилищно-коммунального хозяйства района, за исключением транспорта, связи и охранной сигнализации;

- осуществление контроля над ходом подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период, контроля пуска тепла в период начала отопительного сезона, контроля над ходом работы котельного, теплового, водопроводно-канализационного, газового, электрического хозяйства и жилищного фонда в осенне-зимний период;

- решение вопросов по бесперебойному и безаварийному прохождению отопительного периода;

- проведение организационных мероприятий по обеспечению выполнения на территории района систематических благоустроительных работ с привлечением трудовых, материально-технических ресурсов и средств предприятий, организаций и учреждений независимо от форм собственности, а также населения;

- осуществление контроля за состоянием благоустройства территорий, организация озеленения, охраны зеленых насаждений и водоемов; 
- осуществление контроля над обеспечением бюджетных учреждений, относящихся к коммунальной собственности города топливом, электроэнергией, природным газом и другими энергоносителями, водоснабжением, отводом сточных вод;

- осуществление контроля и координации работы по сбору, транспортировке и вывозу твердых бытовых и крупногабаритных отходов,  осуществление контроля за проведением организационных  мероприятий по обеспечению оплаты физическими и юридическими лицами за вывоз ТБО и КГО;

- участие в работе по заключению договоров на вывоз ТБО и КГО с юридическими и физическими лицами;

- ведение информационно-разъяснительной работы с населением о преимуществах создания и функционирования объединений совладельцев многоквартирных домов, оказание помощи в их регистрации;

- принятие участия в разработке и контроль выполнения ПЭСР района в части жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства, внесение предложений в проект ПЭСР города, а также в планы предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности;

- внесение предложений по инженерной защите территорий и жилых застроек от подтопления;

- рассмотрение запросов предприятий, учреждений и организаций района независимо от форм собственности, деятельность которых  связана с экологическими и другими последствиями;

- ходатайство перед предприятиями и организациями района всех форм собственности о привлечении материально-технических ресурсов на проведение районных и городских мероприятий, проходящих в районе, а также на строительство, расширение, ремонт и содержание на паевых началах объектов социальной и производственной инфраструктуры и на мероприятия по благоустройству и охране окружающей среды;
- принятие участия в заслушивании отчетов руководителей предприятий, учреждений и организаций района по выполнению ПЭСР района;

- участие в организационных мероприятиях по выполнению газификации, а также строительству сетей водоснабжения и водоотведения на улицах и поселках района; рассмотрение и внесение в соответствующие органы местного самоуправления и исполнительной власти предложений к планам и программам строительства и реконструкции объектов коммунального назначения на территории района;
- осуществление контроля выполнения мероприятий по защите, сохранности, санитарному и техническому содержанию, соответствующему использованию объектов культурного наследия, находящихся на территории района;
- осуществление необходимых мер по ликвидации последствий стихийных бедствий с привлечением к этим работам сил и средств предприятий и организаций района;

- работа в составе комиссии по разрешению земельных споров в порядке, установленном законодательством;

- вынесение на согласование и утверждение соответствующих органов земельных участков для складирования грунта, экологически чистого строительного материала и снега на территории района, а также мест для выгула домашних животных;
- подготовка проектов распоряжений главы администрации района о присвоении почтовых адресов предприятиям и организациям всех собственности, а также частным находящимся в эксплуатации и вновь построенным домостроениям; 
- проведение организационных мероприятий по подготовке мест массового отдыха населения и водоемов к весенне-летнему периоду;

- проведение организационных мероприятий по борьбе с карантинными и сорными травами, осуществление контроля покоса карантинных и сорных трав на территории района, принятие мер к нарушителям;

- осуществление контроля выполнения мероприятий по защите лесных массивов от пожаров;

- организация и контроль выполнения мероприятий по борьбе с гололедом и снежными заносами;

- работа с населением района  по своевременной и в полном объеме оплате за жилищно-коммунальные услуги, потребленные электроэнергию и природный газ;

- подготовка публикаций в средствах массовой информации по актуальным вопросам развития коммунальной инфраструктуры, о положении дел по оплате за энергоносители, изменениях тарифов на коммунальные услуги и пр.;  

- осуществление контроля за состоянием экологической обстановки в районе, внесение предложений по ее улучшению, принятие мер к нарушителям;

- подготовка проектов распоряжений главы администрации района об оплате услуг по захоронению одиноких и безродных граждан за счет средств бюджета;

- подготовка материалов и разработка проектов приказов и распоряжений главы администрации района по вопросам отдела;

- ведение работы с обращениями граждан по вопросам благоустройства, коммунального обслуживания, энергообеспечения, строительства объектов коммунального назначения, эксплуатации жилищного фонда, землепользования, работы предприятий жилищно-коммунального хозяйства, соблюдения требований действующего законодательства в части жилищно-коммунального хозяйства и пр.;

- составление протоколов об административных правонарушениях в рамках наделенных полномочий;

- выполнение поручений главы администрации района  и его заместителей;

- организация и контроль выполнения приказов и распоряжений главы администрации района по вопросам отдела;

- подготовка информационных материалов  на аппаратные совещания районной  и городской администраций, согласно повестке дня; 

- предоставление в установленном порядке отчетности о работе отдела и выполнении протокольных поручений руководства администрации района;

- подготовка информации на заседания хозяйственного актива района в части вопросов, касающихся работы отдела;

- удостоверение подписей граждан при заключении договоров найма жилых помещений, находящихся в собственности граждан; 

- удостоверение подписей граждан при даче ими согласия физическим лицам на подключение к системам газоснабжения, водоснабжения и водоотведения, построенным за счет средств паевых взносов членов потребительских кооперативов (обществ), либо за собственные средства граждан;

- в порядке исключения  оформление и выдача справок о составе семьи;

- осуществление координации и контроль деятельности районных жилищно-коммунальных служб района; 

- участие в работе  специальной комиссии по ликвидации чрезвычайных ситуаций в Кировском районе г. Донецка, а именно: принятие необходимых возможных мер по ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций техногенного, природного, социального и военного характера, стихийных бедствий, привлечение к этим работам сил и средств предприятий и организаций района, координация их деятельности;

- проведение в составе соответствующей комиссии  работ, связанных с определением размеров убытков, образовавшихся вследствие чрезвычайной ситуации, и составление соответствующих актов по установленной форме;
- участие в работе комиссии по восстановлению инфраструктуры Кировского района г.Донецка в части организации работы по учету, обследованию и определению ущерба поврежденного жилья с целью создания единой базы поврежденных, в результате военных действий, объектов инфраструктуры района, участие в определении возможности восстановления поврежденного жилья либо необходимости предоставления для проживания социального жилья;
- участие в работе районной комиссии по техногенно-экологической безопасности и чрезвычайным ситуациям;

- рассмотрение в составе соответствующей комиссии вопросов, связанных с отключением потребителей от систем централизованного отопления и горячего водоснабжения;

- подготовка, организация и участие в проведении совещаний с руководителями и ответственными представителями предприятий, организаций и учреждений,  встреч и сходов с жителями;

- подготовка проектов распоряжений главы администрации об оплате услуг по захоронению одиноких и безродных граждан за счет средств бюджета;

- составление договоров с юридическими и физическими лицами о систематической уборке и поддержании в нормальном санитарном состоянии территорий, осуществление контроля их выполнения;

- ежемесячное проведение инвентаризации стихийных свалок на территории района и разрытий на месте выполнения земельных работ;

- организация и контроль работ по вывозу стихийных навалов и свалок специализированным предприятием, другими предприятиями и организациями района;  

- осуществление контроля над проведением мероприятий по отлову бездомных бродячих животных;

- участие в работе административной комиссии при администрации района;

- согласование договоров (ордеров) на проведение земельных работ, принятие мер административного воздействия к нарушителям, ведущим работы без оформления договоров (ордера), выполнение приемки законченного благоустройством объекта;

- осуществление контроля хода проведения работ по строительству на территории района объектов коммунального назначения;

- ведение приема граждан.

4. Права Отдела. 

4.1. Для реализации поставленных задач и выполнения своих функций Отдел имеет право:

- представлять в установленном законодательством порядке интересы администрации в судах и иных учреждениях во время рассмотрения правовых вопросов и споров в пределах предоставленных ему полномочий;

- принимать участие в заседаниях постоянных комиссий, аппаратных совещаниях, а также в совещаниях, собраниях, семинарах, которые проводят вышеуказанные органы;

- вносить предложения администрации района по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

- запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы, документы, информацию от исполнительных органов администрации, жилищно-коммунальных предприятий и служб, предприятий, учреждений, организаций, органов самоорганизации населения, физических лиц, необходимые для исполнения возложенных на него задач;


- требовать от должностных лиц районных жилищно-коммунальных подразделений выполнения действующего законодательства Донецкой Народной Республики и нормативно-правовых актов в рамках своей компетенции;

- применять меры по привлечению к административной ответственности должностных и физических лиц в соответствие с наделенными полномочиями;


- осуществлять всестороннее взаимодействие с исполнительными органами администрации, органами самоорганизации населения, постоянными комиссиями при администрации, предприятиями, имеющими на балансовом обслуживании жилищный фонд и объекты коммунального назначения, учреждениями образования, учреждениями здравоохранения, другими предприятиями, организациями и учреждениями для выполнения возложенных на Отдел задач;

- использовать полученные в установленном порядке от должностных лиц администрации, подведомственных предприятий, учреждений и организаций документы, справки, расчеты, иные материалы, необходимые для выполнения служебных обязанностей;


- проводить совещания, консультации, вносить предложения и давать рекомендации в пределах своей компетенции должностным лицам районных жилищно-коммунальных подразделений и другим заинтересованным лицам по организации работы служб и предприятий;

- использовать районные системы связи и коммуникации.

Отдел обладает иными правами, необходимыми для осуществления возложенных на него функций.

5. Организация деятельности Отдела
5.1. Отдел возглавляет начальник. Начальник Отдела, заместитель начальника Отдела, специалисты Отдела назначаются и увольняются с должности распоряжением Главы администрации района. 

5.2. Начальник Отдела осуществляет следующие основные функции:

- планирует, организует и контролирует работу Отдела в соответствии с возложенными на него функциями;

- осуществляет общее руководство деятельностью Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач;

- обеспечивает выполнение сотрудниками Отдела правил внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций, правил работы со служебными документами;

- анализирует корреспонденцию Отдела и направляет ее для исполнения специалистам Отдела;

- осуществляет меры по повышению квалификации сотрудников Отдела, проводит инструктажи и семинары с целью совершенствования стиля и методов  работы сотрудников, внедрения прогрессивных форм в практику их деятельности;

- содействует развитию общественных принципов в деятельности Отдела;

- обеспечивает подготовку и проведение оперативных совещаний с руководителями районных жилищно-коммунальных предприятий и служб, совещаний с работниками Отдела, заседаний рабочих групп, постоянных и временных комиссий, других мероприятий в рамках своей компетенции;

- по требованию постоянных комиссий администрации, органов прокуратуры организует помощь в осуществлении ими своих полномочий, обеспечении их необходимой информацией по распоряжению руководства администрации района;

- принимает участие в координации, изучении работы предприятий и служб жилищно-коммунального хозяйства района, предоставляет им необходимую помощь по вопросам, которые относятся к компетенции Отдела;

- обеспечивает взаимодействие Отдела с руководством администрации района, руководителями отделов и управлений администрации района, предприятиями, учреждениями, организациями;

- принимает участие в работе постоянных и временных комиссий, созданных администрацией, Главой администрации района;

- ведет прием граждан района;

- осуществляет контроль за выполнением должностными лицами Отдела собственных и делегированных полномочий;

- выполняет отдельные поручения Главы администрации района и его заместителя;

- осуществляет иные полномочия, необходимые для выполнения функций Отдела.

5.3. Начальник Отдела имеет право:

- представлять администрацию района в других управленческих структурах по вопросам, которые относятся к компетенции Отдела;

- в установленном порядке запрашивать и бесплатно получать от предприятий и служб жилищно-коммунального хозяйства, органов местного самоуправления, государственных органов исполнительной власти, предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений, органов самоорганизации населения необходимые статистические и иные данные, отчеты по вопросам, которые касаются деятельности Отдела;

- привлекать специалистов районных жилищно-коммунальных предприятий и служб с согласия их руководителей  для решения вопросов, которые касаются деятельности Отдела;

- вносить предложения Главе администрации района по усовершенствованию работы Отдела, администрации района, по привлечению, в случае необходимости, дополнительных специалистов к работе Отдела;

- осуществлять личный прием граждан по вопросам, касающимся компетенции Отдела.


5.4. На время отсутствия начальника Отдела его функциональные обязанности выполняет заместитель начальника Отдела.

5.5. На должность начальника Отдела назначаются лица с высшим образованием и стажем работы в органах местного самоуправления или на государственной службе не менее 3 лет либо на руководящих должностях в других сферах не менее 5 лет. На должности заместителя начальника Отдела, специалиста отдела назначаются лица с высшим образованием. 

6. Заключительные положения
6.1. Численный состав Отдела утверждается администрацией города Донецка.

6.2. Изменения и дополнения вносятся в данное Положение в порядке, установленном для его принятия.
Управляющий делами администрации



                   С.В. Гаврильчина

